
SEGRETERIA 

 
 

DENOMINAZIONE DEL 
PROCEDIMENTO 

UNITA’ 
ORGANIZZATIVA 

DEL SERVIZIO 

RESPONSABILE ISTRUTTORIA 
PROCEDIMENTO 

NORMATIVA TERMINI DI 
CONCLUSIONE 

(GIORNI) 

SERVZIO 
MODULISTICA 

1 Esame delle condizioni dei 
consiglieri eletti durante la prima 
seduta consiliare di 
insediamento 

Segreteria 
Generale 
0586- 672 233 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

Artt. 38, c. 8 e 41 
del D.Lgs. 
267/2000 

20 gg dalla 
proclamazione degli 
eletti 

No modulistica 

2 Surroga di consiglieri comunali Segreteria 
Generale 
0586- 672 233 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

Art. 38, c. 8 del 
D.Lgs. 267/2000 

10 gg dalla 
presentazione delle 
dimissioni 

No modulistica 

3 Nomina dei componenti della 
giunta comunale 

Segreteria 
Generale 
0586- 672 233 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

Art. 46, c. 2, del 
D.Lgs. 267/2000 

20 gg No modulistica 

4 Designazione nomina e revoca 
dei rappresentanti del Comune 
in Enti, aziende ed Istituzioni. 

Segreteria 
Generale 
0586- 672 233 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

Art. 50 del D.Lgs. 
267/2000 

50 gg No modulistica 

5 Deliberazioni/Determinazioni: 
fascicolazione e pubblicazione 

Segreteria 
Generale 
0586- 672 233 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

 30 gg No modulistica 

6 Liquidazione gettoni di presenza 
ai consiglieri comunali 

Segreteria 
Generale 
0586- 672 233 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

 90 gg No modulistica 

7 Deposito modelli per raccolta 
firme 

Segreteria 
Generale 
0586- 672 233 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

 30 gg No modulistica 

8 Registrazione convenzioni Segreteria 
Generale 
0586- 672 233 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

 20 gg No modulistica 

9 Accesso ai documenti 
amministrativi e consultazione 
dell’archivio da parte di soggetti 
esterni. 

Segreteria 
Generale 
0586- 672 233 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

  No modulistica 
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10  
Società partecipate: selezione 
componenti di nomina dei 
consigli di amministrazione, 
adempimenti legislativi. 

 
Segreteria 
Generale 
0586- 672 233 

 
Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

 
Art. 50 c.9 D.Lgs 
267/2000 

 
45 gg in caso di 
rinnovo 
dell’amministrazione 
comunale, 15 gg in 
caso di rinnovo del 
consiglio di 
amministrazione. 

No modulistica 

 
11 

 
Determine: delibera e 
pubblicazione per quanto di 
competenza all’ufficio. 
 
 

Segreteria 
Generale 
0586- 672 233 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

. 15 gg. pubblicazione No modulistica 

12 Convoca delle commissioni 
consiliari 
 
 

Segreteria 
Generale 
0586- 672 233 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

 5 gg. No modulistica 

13 Stipulazioni di convenzioni con 
privati o altri Enti pubblici, per 
quanto di competenza dell’Area. 

Segreteria 
Generale 
0586- 672 233 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

 90 gg. No modulistica 

14 Stipulazione contratti, appalto 
lavori, forniture e servizi, per 
quanto di competenza dell’Area. 

Segreteria 
Generale 
0586- 672 233 
 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

 30/60 gg. No modulistica 

15 Richiesta consultazione archivio 
storico comunale 

Segreteria 
Generale 
0586- 672 233 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

  No modulistica 

16 Concessione contributi e 
sovvenzioni. 

Segreteria 
Generale 
0586- 672 233 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

  No modulistica 

17 Concessione contributi 
straordinari urgenti 

Segreteria 
Generale 
0586- 672 233 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

  No modulistica 

18 Albo comunale contributi e Segreteria Ulivieri Dr. Stefano   No modulistica 
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convenzioni. Generale 
0586- 672 233 

s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

19 Nomina rappresentanti Comune 
presso Enti vari di competenza 
del Sindaco 

Segreteria 
Generale 
0586- 672 233 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

 45 gg. No modulistica 

20 Nomina designazione 
rappresentanti del Comune 
presso Enti/ Commissioni vari di 
competenza del C.C. o G.C. 

Segreteria 
Generale 
0586- 672 233 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

 45 gg. No modulistica 

21 Rilascio autorizzazioni per la 
sosta e circolazione dei veicoli a 
servizio delle persone con 
capacità deambulatoria impedita 
o sensibilmente ridotta. 

Segreteria 
Generale 
0586- 672 233 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

D.P.R. n° 151 del 
30 luglio 2012  

5 gg No modulistica 

22 Gestione e aggiornamento sito 
istituzionale 

Segreteria 
Generale 
0586- 672 233 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

D. Lgs. N. 33/2013 Entro 10 gg 
dall’adozione 
dell’atto. 

No modulistica 

23 Gestione Provvedimenti di 
Liquidazione. 

Segreteria 
Generale 
0586- 672 233 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

Art. 184 D. Lgs. 
267/2000 e art. 
39 Regolamento 
di Contabilità  

Entro 30gg. No modulistica 
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UFFICIO ANAGRAFE E STATO CIVILE 

 DENOMINAZIONE DEL 

PROCEDIMENTO 

UNITA’ 

ORGANIZZATIVA 

DEL SERVIZIO 

RESPONSABILE ISTRUTTORIA 

PROCEDIMENTO 

NORMATIVA TERMINI DI 

CONCLUSIONE 

(GIORNI) 

SERVZIO MODULISTICA 

1 Rilascio e Rinnovo 

Carta d’identità 

Servizi 

Demografici 

0586-672 230 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

Art. 3 del R.D. 18 

giugno 1931, n. 

773 e art. 10 D.L. 

13 maggio 2011, 

n. 70. 

immediata  

2 Iscrizioni  ed 

Cancellazioni italiani 

residenti all’estero ne 

registro AIRE- Anagrafe 

italiani Residenti 

all’Estero. 

Servizi 

Demografici 

0586-672 230 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

Art. 2 Legge n. 

470 del 

27.10.1988 

             

3 Variazione anagrafiche 

registro AIRE: a seguito 

di comunicazioni 

consolari. 

Servizi 

Demografici 

0586-672 230 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

Legge 27 ottobre 

1988, n. 470 e 

D.P.R. 30 maggio 

1989, n. 223. 

   

4 Iscrizione, 

Cancellazione e 

Variazione dal registro 

Anagrafe. 

Servizi 

Demografici 

0586-672 230 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

D.lgs n. 286 

del 25.7.1998 

 Modulistica reperibile alla pagina: 

http://www.comune.bibbona.li.it/servizi-

e-uffici/servizi-demografici/modulistica-

anagrafe/ 
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5 Variazioni anagrafiche: 

cambio di residenza o 

cambio di indirizzo. 

Servizi 

Demografici 

0586-672 230 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

D.L. 9 febbraio 

2012 n. 5 

convertito in 

legge 4 aprile 

2012 n. 35 

 Modulistica reperibile alla pagina: 

http://www.comune.bibbona.li.it/servizi-

e-uffici/servizi-demografici/modulistica-

anagrafe/ 

6 Autenticazione di firma 

(dichiarazione di atto 

di notorietà) 

Servizi 

Demografici 

0586-672 230 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

  Modulistica reperibile alla pagina: 

http://www.comune.bibbona.li.it/servizi-

e-uffici/servizi-demografici/modulistica-

anagrafe/ 

7 Autenticazione di 

copie di documenti 

Servizi 

Demografici 

0586-672 230 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

D.P.R. 445/2000  Modulistica reperibile alla pagina: 

http://www.comune.bibbona.li.it/servizi-

e-uffici/servizi-demografici/modulistica-

anagrafe/ 

8 Autenticazione di firma 

per passaggio 

proprietà di veicoli 

Servizi 

Demografici 

0586-672 230 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

Decreto Legge 

223/2006. 
 Modulistica reperibile alla pagina: 

http://www.comune.bibbona.li.it/servizi-

e-uffici/servizi-demografici/modulistica-

anagrafe/ 

9 Annotazioni di stato 

civile su atti di nascita, 

morte e matrimonio 

Servizi 

Demografici 

0586-672 230 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

D.P.R. 3 

novembre 2000, 

n. 396 

  

10 Rilascio copia integrale 

di atto di stato civile 

Servizi 

Demografici 

0586-672 230 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

D.P.R. 3 

novembre 2000, 

n. 396; art. 177 D. 

lgs. 30 giugno 

2003, n. 196. 

  

11 Celebrazione di Servizi Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 

D.P.R. 3 

novembre 2000, 
  

mailto:s.ulivieri@comune.bibbona.li.it
mailto:s.ulivieri@comune.bibbona.li.it
mailto:s.ulivieri@comune.bibbona.li.it
mailto:s.ulivieri@comune.bibbona.li.it
mailto:s.ulivieri@comune.bibbona.li.it
mailto:s.ulivieri@comune.bibbona.li.it
mailto:s.ulivieri@comune.bibbona.li.it


matrimonio civile Demografici 

0586-672 230 

0586-672 229 n. 396; artt da 

106 a 116 del 

Codice civile. 

12 Pubblicazioni di 

matrimonio 

Servizi 

Demografici 

0586-672 230 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

D.P.R. 3 

novembre 2000, 

n. 396; artt da 93 

a 101 del Codice 

civile. 

 Modulistica reperibile alla pagina: 

http://www.comune.bibbona.li.it/servizi-

e-uffici/servizi-demografici/modulistica-

anagrafe/ 

13 Assegnazione e 

Variazione della 

numerazione civica 

Servizi 

Demografici 

0586-672 230 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

   

14 Attestazione di 

iscrizione anagrafica 

per cittadini UE 

Servizi 

Demografici 

0586-672 230 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

   

15 Attestazione di 

soggiorno permanente 

per cittadini UE 

Servizi 

Demografici 

0586-672 230 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

Direttiva 

2004/38/CE; D. 

lgs. 3072007; 

Circolare 

Ministero interno 

06/04/2007 n. 19 

  

16 Iscrizione APR 

immigrazione da altro 

Comune, per cittadino 

italiano o UE 

Servizi 

Demografici 

0586-672 230 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

   

17 Predisposizione e 

produzione di 

statistiche mensili ed 

Servizi 

Demografici 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 
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annuali. 

Rilevazioni censuarie 

0586-672 230 

18 Rilascio certificati 

anagrafici 

Servizi 

Demografici 

0586-672 230 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

Legge n. 183 del 

12/11/2011 

norme in materia 

di certificazioni e 

dichiarazioni 

sostitutive 
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UFFICIO ELETTRORALE 

 DENOMINAZIONE DEL  

PROCEDIMENTO 

UNITA’ 

ORGANIZZATIVA 

DEL SERVIZIO 

RESPONSABILE ISTRUTTORIA 

PROCEDIMENTO 

NORMATIVA TERMINI DI 

CONCLUSIONE 

(GIORNI) 

SERVZIO MODULISTICA 

1 Elezioni europee- 

politiche -comunali, 

Iscrizione nelle liste 

elettorali. 

Servizi 

Demografici 

0586-672 230 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

Legge 30 aprile 

1999 n. 120, 

D.P.R. 8 

settembre 2000, 

n. 299 

  

2 Aggiornamento 

annuale dell’albo 

degli scrutatori di 

seggio elettorale. 

Servizi 

Demografici 

0586-672 230 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

Legge 95/89 e 

legge 53/90 

modificate con 

l’art. 9 della legge 

120/99 

Le domande possono 

essere presentate al 

1 ottobre al 30 

novembre di ogni 

anno 

Modulistica reperibile alla pagina: 

http://www.comune.bibbona.li.it/servizi-

e-uffici/servizi-demografici/ufficio-

elettorale/ 

3 Aggiornamento 

annuale dell’albo dei 

presidenti di seggio 

elettorale. 

Servizi 

Demografici 

0586-672 230 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

Legge 21 marzo 

1990 n. 53 

Le domande possono 

essere presentate dal 

1 ottobre al 31 

ottobre di ogni anno. 

Modulistica reperibile alla pagina: 

http://www.comune.bibbona.li.it/servizi-

e-uffici/servizi-demografici/ufficio-

elettorale/ 

4 Aggiornamento delle 

liste elettorali 

generali e sezionali. 

Servizi 

Demografici 

0586-672 230 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

D.P.R. 20 marzo 

1967 n. 223. Testo 

unico delle leggi 

recanti norma per 

la disciplina 

dell’elettorato 

attivo e per la 

tenuta e la 

revisioni delle 

leggi elettorli. 
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5 Rilascio tessera 

elettorale ed 

eventuale duplicato. 

Servizi 

Demografici 

0586-672 230 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

Legge 30 aprile 

1999, n. 120. 

D.P.R. 8 

settembre 2000, 

n. 299. 
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UFFICIO POLITICHE SOCIALI 

 DENOMINAZIONE DEL  

PROCEDIMENTO 

UNITA’ ORGANIZZATIVA 

DEL SERVIZIO 

RESPONSABILE ISTRUTTORIA 

PROCEDIMENTO 

TERMINI DI 

CONCLUSIONE 

(GIORNI) 

NORMATIVA  

1 Assegnazione contributo 

“Pacchetto Scuola”. 

Servizi Demografici 

0586-672 230 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

 Modulistica reperibile alla pagina: 

http://www.comune.bibbona.li.it/servizi-

e-uffici/servizi-sociali/ 

2 Assegnazione Contributo 

canone Locazione. 

Servizi Demografici 

0586-672 230 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

 Modulistica reperibile alla pagina: 

http://www.comune.bibbona.li.it/servizi-

e-uffici/servizi-sociali/ 

3 Assegnazione per alloggi di 

edilizia residenziale pubblica. 

Servizi Demografici 

0586-672 230 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

 Modulistica reperibile alla pagina: 

http://www.comune.bibbona.li.it/servizi-

e-uffici/servizi-sociali/ 

4 Assegnazione Bonus fornitura 

elettrica e gas naturale. 

Servizi Demografici 

0586-672 230 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

 Modulistica reperibile alla pagina: 

http://www.comune.bibbona.li.it/servizi-

e-uffici/servizi-sociali/ 
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UFFICIO SERVIZI SCOLASTICI 

DENOMINAZIONE DEL  

PROCEDIMENTO 

UNITA’ 

ORGANIZZATIVA 

DEL SERVIZIO 

RESPONSABILE ISTRUTTORIA 

PROCEDIMENTO 

NORMATIVA TERMINI DI 

CONCLUSIONE 

(GIORNI) 

SERVZIO MODULISTICA 

1 Iscrizione, 

comunicazioni e 

disdette servizio 

mensa 

Servizi Scolastici 

0586-672 238 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

Regolamento 

C.C. n. 14 del 

29.04.2011. 

Le domande 

devono essere 

presentate 

entro il 31 

luglio di ogni 

anno. 

Modulistica reperibile sul sito alla 

pagina: 

http://www.comune.bibbona.li.it/servizi-

e-uffici/scuola-e-cultura/ 

2 Iscrizione, 

comunicazioni  e 

disdette servizio 

trasporto 

scolastico 

Servizi Scolastici 

0586-672 238 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

 Le domande 

devono essere 

presentate 

entro il 31 

luglio di ogni 

anno. 

Modulistica reperibile sul sito alla 

pagina: 

http://www.comune.bibbona.li.it/servizi-

e-uffici/scuola-e-cultura/ 

3 Iscrizioni, 

comunicazione e 

disdette servizio 

Centro Giochi 

Educativo 

Servizi Scolastici 

0586-672 238 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

Regolamento 

C.C. n. 42 del 

29.09.2011. 

Servizio rivolto 

ai bambini dai 

18 mesi ai 3 

anni. 

Modulistica reperibile sul sito alla 

pagina: 

http://www.comune.bibbona.li.it/servizi-

e-uffici/scuola-e-cultura/ 
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UFFICIO PROTOCOLLO – MESSO COMUNALE 

DENOMINAZIONE DEL  

PROCEDIMENTO 

UNITA’ ORGANIZZATIVA DEL 

SERVIZIO 

RESPONSABILE ISTRUTTORIA 

PROCEDIMENTO 

NORMATIVA TERMINI DI 

CONCLUSIONE 

(GIORNI) 

SERVZIO 

MODULISTICA 

1 Preparazione 

distinte postali per 

posta ordinaria e 

posta raccomandata 

da spedire tramite 

servizio postale 

Ufficio protocollo 

a.m.muzi@comune.bibbona.li.it 

0586- 672 201 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

 1 ora No modulistica 

2 Pubblicazione 

all'albo on-line dei 

documenti 

provenienti da altri 

enti pubblici 

l.bigazzi@comune.bibbona.li.it 

0586-672 212 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

 1 giorno No modulistica 

3 Rilascio Tesserini 

venatori 

l.bigazzi@comune.bibbona.li.it 

0586-672 212 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

L.R.T. n. 3 del 

12.01.94 Attività 

Venatoria 

1 giorno No modulistica 

4 Raccolta funghi e 

tartufi 

l.bigazzi@comune.bibbona.li.it 

0586-672 212 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

Testo L.R. 16/1999 

Raccolta Funghi 

1 giorno No modulistica 
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5 Rilascio Licenza di 

pesca acque interne 

l.bigazzi@comune.bibbona.li.it 

0586-672 212 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

L.R.T. n. 7/2005 

Gestione risorse 

ittiche e 

regolamentazione 

della pesca nelle 

acque interne 

1 giorno No modulistica 

6 Acquisizione, da 

tutte le strutture 

dell’Ente della 

corrispondenza in 

uscita. 

Ufficio protocollo 

a.m.muzi@comune.bibbona.li.it 

0586- 672 201 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

 In relazione alla 

quantità degli atti da 

protocollare ed agli 

orari di acquisizione la 

posta viene 

protocollata in 

giornata o, al 

massimo, il giorno 

successivo con 

precedenza per le gare 

e le raccomandate. 

No modulistica 

7 Acquisizione, tramite 

consegna a mano e 

tramite Ente Poste e 

Poste Private, di 

tutta la 

corrispondenza 

diretta al Comune (in 

entrata) 

Ufficio protocollo 

a.m.muzi@comune.bibbona.li.it 

0586- 672 201 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

 In relazione alla 

quantità degli atti da 

protocollare ed agli 

orari di acquisizione la 

posta viene 

protocollata in 

giornata o, al 

massimo, il giorno 

successivo con 

precedenza per le gare 

e le raccomandate. 

No modulistica 

8 Protocollazione, 

previa assegnazione 

e numerazione, della 

posta con sistema 

informatizzato 

Ufficio protocollo 

a.m.muzi@comune.bibbona.li.it 

0586- 672 201 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

 In relazione alla 

quantità degli atti da 

protocollare ed agli 

orari di acquisizione la 

posta viene 

protocollata in 

giornata o, al 

massimo, il giorno 

successivo con 

No modulistica 
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precedenza per le gare 

e le raccomandate. 

9 Imbustamento, 

registrazione, 

affrancatura e 

contabilità a 

rendiconto della 

posta in uscita. 

Ufficio protocollo 

a.m.muzi@comune.bibbona.li.it 

0586- 672 201 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

  No modulistica 

10 Smistamento ai 

singoli uffici e servizi 

delle minute posta in 

uscita e della posta 

in entrata assegnata 

e protocollata. 

Ufficio protocollo 

a.m.muzi@comune.bibbona.li.it 

0586- 672 201 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

 In relazione alla 

quantità degli atti da 

protocollare ed agli 

orari di acquisizione la 

posta viene 

protocollata in 

giornata o, al 

massimo, il giorno 

successivo con 

precedenza per le gare 

e le raccomandate. 

No modulistica 

11 Notifiche atti e 

deposito presso la 

Casa Comunale 

Messo Comunale 

l.bigazzi@comune.bibbona.li.it 

0586- 672 212 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

 Entro 30 gg No modulistica 
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UFFICIO ATTIVITA’ PRODUTTIVE - SUAP 

DENOMINAZIONE DEL  

PROCEDIMENTO 

UNITA’ ORGANIZZATIVA DEL 

SERVIZIO 

RESPONSABILE ISTRUTTORIA 

PROCEDIMENTO 

NORMATIVA TERMINI DI 

CONCLUSIONE 

(GIORNI) 

SERVZIO MODULISTICA 

http://www.comune.bibbona.li.it/ 

1 Accettazione di 

tutte le pratiche 

inoltrate 

telematicamente. 

Ufficio Attività Produttive 

commercio@comune.bibbona.li.it 

suap.bibbona@pec.it 

0586- 672 238 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

L.R. 40/2009 

Legge di 

semplificazione 

e riordino 

normativo e 

D.P.R. 

160/2010 

Entro 60 giorni 

dall’inoltro 

della pratica 

No modulistica 

2 Acquisizione 

dall’impresa di 

tutta la 

documentazione 

necessaria per 

realizzazione 

endo 

procedimenti. 

Ufficio Attività Produttive 

commercio@comune.bibbona.li.it 

suap.bibbona@pec.it 

0586- 672 238 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

L.R. 40/2009 

Legge di 

semplificazione 

e riordino 

normativo e 

D.P.R. 

160/2010 

Entro 60 giorni 

dall’inoltro 

della pratica 

No modulistica 

3 Effettuazione 

audizioni con 

imprese. 

Ufficio Attività Produttive 

commercio@comune.bibbona.li.it 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

L.R. 40/2009 

Legge di 

semplificazione 

e riordino 

Entro 60 giorni 

dall’inoltro 

della pratica 

No modulistica 
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suap.bibbona@pec.it 

0586- 672 238 

normativo e 

D.P.R. 

160/2010 

4 Cura dei rapporti 

con gli Enti 

esterni al fine di 

standartizzare la 

gestione di tutti 

gli iter 

procedurali. 

Ufficio Attività Produttive 

commercio@comune.bibbona.li.it 

suap.bibbona@pec.it 

0586- 672 238 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

L.R. 40/2009 

Legge di 

semplificazione 

e riordino 

normativo e 

D.P.R. 

160/2010 

Entro 60 giorni 

dall’inoltro 

della pratica 

No modulistica 

5 Invio Notifica 

Sanitaria e 

Relazioni 

Autocontrollo 

Ufficio Attività Produttive 

commercio@comune.bibbona.li.it 

suap.bibbona@pec.it 

0586- 672 238 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

Reg. CE n. 

852/2004 

Entro 60 giorni 

dall’inoltro 

della pratica 

Modulistica presente alla pagina: 

http://www.comune.bibbona.li.it/servizi-

e-uffici/suap/modulistica/ 

6 Rilascio 

Autorizzazione 

Unica Ambientale 

Ufficio Attività Produttive 

commercio@comune.bibbona.li.it 

suap.bibbona@pec.it 

0586- 672 238 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

D.P.R. n. 

59/2013 

Entro 60 giorni 

dall’inoltro 

della pratica 

Modulistica presente alla pagina: 

http://www.comune.bibbona.li.it/servizi-

e-uffici/suap/modulistica/ 

7 Invio 

Segnalazione 

Certificata e 

Comunicazioni 

per 

somministrazione 

Ufficio Attività Produttive 

commercio@comune.bibbona.li.it 

suap.bibbona@pec.it 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

Reg. CE n. 

852/2004 

Entro 60 giorni 

dall’inoltro 

della pratica 

Modulistica presente alla pagina: 

http://www.comune.bibbona.li.it/servizi-

e-uffici/suap/modulistica/ 
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di alimenti e 

bevande 

0586- 672 238 

8 Invio 

Segnalazione 

Certificata e 

Comunicazioni 

relative ad avvio-

trasferimento-

modifiche per 

attività di sala 

giochi 

Ufficio Attività Produttive 

commercio@comune.bibbona.li.it 

suap.bibbona@pec.it 

0586- 672 238 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

Art. 86 R.D 

773/1931 e 

s.m.i. Testo 

unico delle 

leggi di 

pubblica 

sicurezza 

(T.U.L.P.S.) 

Entro 60 giorni 

dall’inoltro 

della pratica 

Modulistica presente alla pagina: 

http://www.comune.bibbona.li.it/servizi-

e-uffici/suap/modulistica/ 

9 Invio 

Segnalazione 

Certificata e 

Comunicazioni 

relative ad 

attività motorio-

ricreativa 

Ufficio Attività Produttive 

commercio@comune.bibbona.li.it 

suap.bibbona@pec.it 

0586- 672 238 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

L.R. 72/2000 e 

D.P.G.R. 

13/2/2007 n. 

7/R e s.m.i. 

Entro 60 giorni 

dall’inoltro 

della pratica 

Modulistica presente alla pagina: 

http://www.comune.bibbona.li.it/servizi-

e-uffici/suap/modulistica/ 

10 Invio 

Segnalazione 

Certificata per 

inizio-cessazione-

subingresso-

modifiche 

all’attività di 

spettacolo 

viaggiante  

Ufficio Attività Produttive 

commercio@comune.bibbona.li.it 

suap.bibbona@pec.it 

0586- 672 238 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

Regolamento 

C.C. 20/2015 e 

s.m.i. 

R.D 773/1931 

e s.m.i. 

 

Entro 60 giorni 

dall’inoltro 

della pratica 

Modulistica presente alla pagina: 

http://www.comune.bibbona.li.it/servizi-

e-uffici/suap/modulistica/ 
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11 Atto di 

registrazione 

attrazione per 

spettacolo 

viaggiante 

Ufficio Attività Produttive 

commercio@comune.bibbona.li.it 

suap.bibbona@pec.it 

0586- 672 238 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

D.M. 

18/05/2007 

Entro 60 giorni 

dall’inoltro 

della pratica 

Modulistica presente alla pagina: 

http://www.comune.bibbona.li.it/servizi-

e-uffici/suap/modulistica/ 

12 Domanda e 

Rilascio 

autorizzazione 

per spettacolo 

pubblico ed 

intrattenimento 

Ufficio Attività Produttive 

commercio@comune.bibbona.li.it 

suap.bibbona@pec.it 

0586- 672 238 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

R.D. 773/1931 

art. 68-69 e 80 

T.U.L.P.S. 

Entro 60 giorni 

dall’inoltro 

della pratica 

Modulistica presente alla pagina: 

http://www.comune.bibbona.li.it/servizi-

e-uffici/suap/modulistica/ 

13 Domanda e 

rilascio 

autorizzazione 

per occupazione 

suolo pubblico 

temporanea-

permanente per 

cantiere edile o 

attività 

commerciale 

Ufficio Attività Produttive 

commercio@comune.bibbona.li.it 

suap.bibbona@pec.it 

0586- 672 238 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

Regolamento 

C.C.  n. 28 del 

2015 

Entro 60 giorni 

dall’inoltro 

della pratica 

Modulistica presente alla pagina: 

http://www.comune.bibbona.li.it/servizi-

e-uffici/suap/modulistica/ 

14 Domanda e 

rilascio per 

autorizzazione 

per installazione 

mezzi pubblicitari 

Ufficio Attività Produttive 

commercio@comune.bibbona.li.it 

suap.bibbona@pec.it 

0586- 672 238 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

Artt. 14 e 23 

C.d.S. e D. Lgs. 

N. 507 del 

15.11.1993 

Entro 60 giorni 

dall’inoltro 

della pratica 

Modulistica presente alla pagina: 

http://www.comune.bibbona.li.it/servizi-

e-uffici/suap/modulistica/ 
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15 Invio 

Segnalazione 

Certificata per 

inizio-variazione-

subingresso ad 

attività  di 

autorimessa-

licenza taxi-

noleggio senza 

conducenti. 

Ufficio Attività Produttive 

commercio@comune.bibbona.li.it 

suap.bibbona@pec.it 

0586- 672 238 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

D.P.R. 

480/2001 e 

s.m.i. L. n. 21 

15.1.1992 e 

D.P.R. 

481/2001 

Entro 60 giorni 

dall’inoltro 

della pratica 

Modulistica presente alla pagina: 

http://www.comune.bibbona.li.it/servizi-

e-uffici/suap/modulistica/ 

16 Invio 

Segnalazione 

Certificata per 

inizio-modifiche-

subingresso-

cessazioni ad 

attività relativa al 

commercio in 

sede fissa. 

Ufficio Attività Produttive 

commercio@comune.bibbona.li.it 

suap.bibbona@pec.it 

0586- 672 238 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

L.R. 28/2005 

Codice del 

commercio 

Entro 60 giorni 

dall’inoltro 

della pratica 

Modulistica presente alla pagina: 

http://www.comune.bibbona.li.it/servizi-

e-uffici/suap/modulistica/ 

17 Invio 

Segnalazione 

Certificata per 

inizio-modifiche-

subingresso-

cessazioni ad 

attività relativa al 

commercio su 

aree pubbliche su 

posteggio/in 

Ufficio Attività Produttive 

commercio@comune.bibbona.li.it 

suap.bibbona@pec.it 

0586- 672 238 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

L.R. 28/2005 

Codice del 

commercio 

Entro 60 giorni 

dall’inoltro 

della pratica 

Modulistica presente alla pagina: 

http://www.comune.bibbona.li.it/servizi-

e-uffici/suap/modulistica/ 
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forma itinerante 

18 Trasmissione 

Comunicazioni 

relative ad 

installazione ed 

esercizio di 

nuovo ascensore 

e montacarichi 

Ufficio Attività Produttive 

commercio@comune.bibbona.li.it 

suap.bibbona@pec.it 

0586- 672 238 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

D.P.R. 

162/1999 

Entro 60 giorni 

dall’inoltro 

della pratica 

Modulistica presente alla pagina: 

http://www.comune.bibbona.li.it/servizi-

e-uffici/suap/modulistica/ 

19 Domanda e 

rilascio di 

autorizzazione 

relativa al 

commercio al 

dettaglio di 

carburante 

Installazione-

cessazione-

modifiche 

soggette e non ad 

autorizzazione 

Ufficio Attività Produttive 

commercio@comune.bibbona.li.it 

suap.bibbona@pec.it 

0586- 672 238 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

L.R. n. 28 del 

7.2.2005 

Entro 60 giorni 

dall’inoltro 

della pratica 

Modulistica presente alla pagina: 

http://www.comune.bibbona.li.it/servizi-

e-uffici/suap/modulistica/ 

20 Invio Segnalazione 

Certificata di inizio-

modifiche-

cessazione-

subingresso 

relativa ad attività 

di acconciatore, 

estetica, tatuaggio 

e piercing 

Ufficio Attività Produttive 

commercio@comune.bibbona.li.it 

suap.bibbona@pec.it 

0586- 672 238 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

L. 174/2005 

per 

acconciatori. 

L.R. 28/2004 

per estetica, 

piercing e 

tatuaggio. 

Entro 60 giorni 

dall’inoltro 

della pratica 

Modulistica presente alla pagina: 

http://www.comune.bibbona.li.it/servizi-

e-uffici/suap/modulistica/ 
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21 Invio 

Segnalazione 

Certificata per 

inizio-modifiche-

subingresso-

cessazioni per 

strutture 

ricettive: albergo 

e residenza 

turistico 

alberghiera RTA 

Ufficio Attività Produttive 

commercio@comune.bibbona.li.it 

suap.bibbona@pec.it 

0586- 672 238 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

L.R. 42/2000 

Testo Unico 

delle leggi in 

materia di 

Turismo 

Entro 60 giorni 

dall’inoltro 

della pratica 

Modulistica presente alla pagina: 

http://www.comune.bibbona.li.it/servizi-

e-uffici/suap/modulistica/ 

22 Invio 

Segnalazione 

Certificata per 

inizio-modifiche-

subingresso-

cessazioni 

relativa a casa 

per ferie, ostello 

della gioventù, 

rifugio 

escursionistico. 

Ufficio Attività Produttive 

commercio@comune.bibbona.li.it 

suap.bibbona@pec.it 

0586- 672 238 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

L.R. 42/2000 

Testo Unico 

delle leggi in 

materia di 

Turismo 

Entro 60 giorni 

dall’inoltro 

della pratica 

Modulistica presente alla pagina: 

http://www.comune.bibbona.li.it/servizi-

e-uffici/suap/modulistica/ 

23 Invio 

Segnalazione 

Certificata per 

inizio-modifiche-

subingresso-

cessazioni 

relativa ad 

Ufficio Attività Produttive 

commercio@comune.bibbona.li.it 

suap.bibbona@pec.it 

0586- 672 238 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

L.R. 42/2000 

Testo Unico 

delle leggi in 

materia di 

Turismo 

Entro 60 giorni 

dall’inoltro 

della pratica 

Modulistica presente alla pagina: 

http://www.comune.bibbona.li.it/servizi-

e-uffici/suap/modulistica/ 
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mailto:s.ulivieri@comune.bibbona.li.it


affittacamere, 

B&B ed 

appartamenti per 

vacanza 

24 Invio 

Segnalazione 

Certificata per 

inizio-modifiche-

subingresso-

cessazioni 

relativa a 

campeggi, parchi 

vacanza e area 

sosta camper 

Ufficio Attività Produttive 

commercio@comune.bibbona.li.it 

suap.bibbona@pec.it 

0586- 672 238 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

L.R. 42/2000 

Testo Unico 

delle leggi in 

materia di 

Turismo 

Entro 60 giorni 

dall’inoltro 

della pratica 

Modulistica presente alla pagina: 

http://www.comune.bibbona.li.it/servizi-

e-uffici/suap/modulistica/ 

25 Invio 

Segnalazione 

Certificata per 

inizio-modifiche-

subingresso-

cessazioni 

relativa ad 

attività di 

agriturismo 

Ufficio Attività Produttive 

commercio@comune.bibbona.li.it 

suap.bibbona@pec.it 

0586- 672 238 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

L.R. 42/2000 

Testo Unico 

delle leggi in 

materia di 

Turismo 

Entro 60 giorni 

dall’inoltro 

della pratica 

Modulistica presente alla pagina: 

http://www.comune.bibbona.li.it/servizi-

e-uffici/suap/modulistica/ 

26 Invio 

Segnalazione 

Certificata per 

inizio-modifiche-

subingresso-

cessazioni 

Ufficio Attività Produttive 

commercio@comune.bibbona.li.it 

suap.bibbona@pec.it 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

L.R. 42/2000 

Testo Unico 

delle leggi in 

materia di 

Turismo 

Entro 60 giorni 

dall’inoltro 

della pratica 

Modulistica presente alla pagina: 

http://www.comune.bibbona.li.it/servizi-

e-uffici/suap/modulistica/ 
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relativa a 

stabilimenti 

balneari 

0586- 672 238 

27 Richiesta e 

rilascio tesserino 

per attività per il 

turismo quali 

guida turistica, 

guida ambientale 

ed 

accompagnatore 

turistico 

Ufficio Attività Produttive 

commercio@comune.bibbona.li.it 

suap.bibbona@pec.it 

0586- 672 238 

Ulivieri Dr. Stefano 
s.ulivieri@comune.bibbona.li.it 
0586-672 229 

L.R. 42/2000 

Testo Unico 

delle leggi in 

materia di 

Turismo e D.P. 

G.R. 46 R/07 e 

s.m.i. 

Entro 60 giorni 

dall’inoltro 

della pratica 

Modulistica presente alla pagina: 

http://www.comune.bibbona.li.it/servizi-

e-uffici/suap/modulistica/ 

28 Rilascio 

Autorizzazioni 

scarico-carico 

merci 

Ufficio Attività Produttive 

commercio@comune.bibbona.li.it 

suap.bibbona@pec.it 

0586- 672 238 

Ufficio Attività Produttive 

commercio@comune.bibbona.li.it 

suap.bibbona@pec.it 

0586- 672 238 

 Entro 60 giorni 

dall’inoltro 

della pratica 

Modulistica presente alla pagina: 

http://www.comune.bibbona.li.it/servizi-

e-uffici/suap/modulistica/ 
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